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Statens forsvarshistoriska museers (SFHM)
arkivbeskrivning och beskrivning av allménna
handlingar

Syftet med myndighetens arkivbeskrivning enligt 6 § arkivlagen (1990:782) och
beskrivning av allménna handlingar enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) ar att underlatta tillgangligheten till och
anvandningen av arkivet samt sokandet efter allméanna handlingar.
Myndigheterna ar skyldiga att uppréatta och hélla dessa beskrivningar
tillgangliga foér allmanheten. For att halla detta dokument aktuellt kommer
SFHM att uppdatera uppgifter i sin arkivbeskrivning och beskrivning av
allménna handlingar regelbundet.

Statens forsvarshistoriska museers uppdrag

Myndigheten Statens forsvarshistoriska museer (SFHM) bildades 1976, da
Armémuseum i Stockholm och Marinmuseum i Karlskrona férdes samman.
Pafdljande ar tillférdes det nyorganiserade Flygvapenmuseum i Linkdping och
fran 1992 Forsvarets Traditionsnamnd. Ar 1996 6verfordes myndigheten fran
Forsvarsdepartementet till Kulturdepartementet. Ar 1997 évergick
Marinmuseum till myndigheten for Statens Maritima Museer (SMM). Den
senaste forandringen i SFHM organisation skedde den 1 januari 2009 da en ny
avdelning bildades pa myndigheten: Sveriges Militarhistoriska Arv kansli
(SMHAK), for att hantera ansvaret for stod m.m. till museiverksamheter runt om
i landet som tidigare skotts av Forsvarsmakten.

Myndigheten Statens forsvarhistoriska museer leds av en 6verintendent. Den
nuvarande dverintendenten ar Staffan Bengtsson som tilltraédde sin tjanst ar
2008.

SFHM:s uppdrag éar definierat i férordning (SFS 2007:1178) med instruktion fér
Statens forsvarshistoriska museer. Andringar till den ursprungliga férordningen
har tillkommit genom férordningar SFS 2007:1178, SFS 2009:740, SFS 2011:1561
och SFS 2014:169.

| enlighet med ovan namnda férordningar ar SFHM:s uppgifter att framja
kunskapen om det svenska forsvaret genom tiderna och om férsvarets roll i
samhallsutvecklingen.
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Statens forsvarshistoriska museer ska sarskilt

1. Varda, forteckna, vetenskapligt bearbeta och genom nyférvarv berika de
samlingar som har anfortrotts myndigheten.

2. Halla ett urval av samlingarna tillgangligt for allmédnheten samt driva och
stodja utstaliningsverksamhet och annan pedagogisk verksamhet.

3. Stddja samlingar av militar art i Sverige.

4. Framja studier och forskning i &mnen som tillhér verksamhetsomradet.

5. Verka for 6kad kunskap grundad pa forskning och samverkan med andra,
exempelvis universitet och hdgskolor, och férmedla kunskap inom sitt
verksamhetsomréade.

Forordningen finns i sin helhet tillgdnglig via
http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-
Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Forordning-20071178-med-ins_sfs-
2007-1178/.

Statens forsvarshistoriska museers organisation och verksamhet

Organisatoriskt ar myndigheten indelad i tre avdelningar: Armémuseum,
Flygvapenmuseum och SMHA-kansli. Dartill finns en myndighetsstab samt
Forsvarets traditionsnamnd som &r ett sarskilt organ inom myndigheten.

Armémuseum finns pé Artillerigarden p& Ostermalm i Stockholm dar dven
myndighetens huvudkontor ar placerat. Platsen har anvéants for militara
andamal sedan mitten av 1600-talet och har fanns under nastan 300 ar
artilleriets huvuddepa. De nuvarande byggnaderna uppférdes under 1700-talets
senare del. Museet kallades forst for Artillerimuseum, men i borjan av 1930-
talet &ndrades namnet till Armémuseum, for att battre spegla museets
inriktning. Museet genomgick sedan en stor ombyggnad och éppnades ater
1943. En storre renovering genomfordes under 1990-talet och nar museet
Oppnades ar 2000 invigdes dven en ny basutstéallning.

Flygvapenmuseum &r belaget i Malmslatt utanfor Linképing. Museets historia
stracker sig tillbaka till 1940-talet d& aldre material bérjade visas upp for
personalen i en lokal pa F 3 Ostgéta flygflottilji. Under 1950- och 1960-talet
fortsatte museet som ett forbandsmuseum for F 3. Fran ar 1967 blev
samlingarna tillgéngliga dven for allmanheten och drevs i samarbete med
vanféreningen Ostergétlands Flyghistoriska Séllskap. 1973 tog organisationen
Flygvapnets Malmensamlingar éver forvaltningen av samlingarna fram till
anslutningen till SFHM ar 1977. Sedan 1984 har museet permanenta
utstallningslokaler i Malmslatt.

SMHA-kansli utgor ett samarbete mellan Statens forsvarshistoriska museer och
Statens maritima museer. Kansliet stodjer ett natverk bestaende av 23
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militdrmuseer i hela landet. Verksamheten styrs bl.a. genom forordning
(2013:1007) om statsbidrag till forsvarshistoriska museiverksamheter.

Myndighetsstaben arbetar med ekonomi, IT-fragor, information och
personalfragor. Forsvarets traditionsndmnd &r ett rddgivande organ for
Forsvarsmaktens traditioner, heraldik, m.m.

| samband med forarbete till den nya verksamhetsbaserade arkivredovisningen
kartlade myndigheten alla sina arbetsprocesser. Arbetet utférdes ar 2012 och
den nya arkivredovisningen har tillampats hos myndigheten fran och med 1
januari 2013. Myndighetens huvudsakliga verksamhetsprocesser ar:

1. Styra verksamheten.

2. Stodja verksamheten.

3. Samla, varda och dokumentera det militdrhistoriska kulturarvet.
4. Formedla och tillgdngliggora det militérhistoriska kulturarvet.

5. Stédja, formedla och marknadsfora natverket Sveriges militarhistoriska arv

(SMHA).
Overintendent
Staffan Bengtsson
: Firsvarets
Stab traditionsndamnd
Helene Banlund Urban Schwalbe
| _ !
Armémusenum Flygvapenmuseum | SMHA-kansli
Eva-5afi Emstell Mikael Parr Carl Zarmén
|
EI]l'IEt?{]‘l.II}I Enheten Publika enhetan Samlingsenheten
Jroduktiod | |for fakta & foremal | | Elisabeth Lagvik | | Annika Hallinder
prdagog Par Sandin
Peter Zander

SFHM:s organisation
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Register, forteckningar eller andra sokmedel till Statens
forvarhistoriska museers allmanna handlingar

Foljande sokmedel kan anvandas till att soka myndighetens allménna

handlingar:

Namn pa system

Innehall

Diarieféringssystem ACTA

Information om arenden, inkommande och utgaende
handlingar.

Processkartldggningsverktyg
VisAlfa

Visualisering av myndighetens arbetsprocesser. Information
om gallring, forvaring, sekretess, ansvar och registrering av
myndighetens allmadnna handlingar. Information kan
sammanstallas i form av klassificeringsstruktur och
dokumenthanteringsplan.

Arkivdatabas Visual Arkiv

Information om de arkiverade myndighetshandlingarna och
arkivsamlingarna.

SFHM:s samlingsdatabas Primus

Information om museiavdelningarnas foremal och
bildsamlingar. Information som finns i Primus ar tillganglig

aven via DigitaltMuseum http://www.digitaltmuseum.se/.

Fakturahanteringssystem
Proceedo

Systemet anvédnds for fakturahantering och e-bestéliningar.

Ekonomisystem Agresso

Ekonomisystem som behandlar finansiell redovisning som
ror bl. a. budget och utfall pa anslag, bokslut med resultat-
och balansrékning, internredovisning.

e-post system Exchange 2013
Outlook 2010

Anvands for elektronisk kommunicering bade internt och
externt mellan andra myndigheter och enskilda. Innehaller
béde allmadnna och icke allmédnna handlingar.

Palasso

Personaladministrativt system med information om léner,
egenrapportering av personuppgifter, ledighet, flextid,
utlagg och sjukdom.

Register éver myndighetens
beslutsprotokoll

Excel-register med information om myndighetsbeslut.
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Sokingangar/diarium

Inom myndigheten tillampades handskrivet diarium fram till och med 1997, da
det elektroniska diarieféringssystemet Acta togs i bruk. Mellan 1997-2001 fanns
fyra diarier: SFHM, Armémuseum, Marina enheten och Traditionsndmnden.
Fran och med 2002 samlades de diarieférda handlingarna i SFHM:s diarium. For
Flygvapenmuseums del fortsatte registreringen i handskrivna diarier ett par ar
in pa 2000-talet. Ar 2004 anslot sig Flygvapenmuseum till SFHM:s diarium i
Acta. Ett fatal handlingar som rér Flygvapenmuseums verksamhet registrerades
aven i SFHM:s elektroniska diarium under perioden 1997-2003.

SFHM anlitar Statens servicecenter (SSC )for ekonomi- och
personaladministrativa tjanster och IT-systemstdd. Vissa uppgifter och
handlingar finns darfor tillgangliga vid SSC. En fullsténdig lista 6ver de olika
system som SFHM anvéander finns som bilaga till myndighetens strategi for
bevarande av elektroniska handlingar.

Arkivansvar samt hjdlpmedel att kunna ta del av allm&nna
handlingar hos SFHM

Statens forsvarshistoriska museers ledning har det évergripande ansvaret for
att myndighetens allmanna handlingar hanteras och bevaras pa dndamalsenligt
satt. Vill man ta del av allménna handlingar hos myndigheten bér man i forsta
hand vanda sig till ansvarig registrator, arkivarier eller stabschef. Myndigheten
har inga bestksdatorer men genom att kontakta ovan namnda tjansteméan
erbjuds det hjalp for att s6ka information. Eftersom myndigheten har sin
verksamhet bade i Stockholm och i Linképing finns det dven arkivliokaler pa
bade platserna.

Foljande bestammelser i offentlighets- och sekretesslagen
2009:400 kan bli aktuella vid prévningen av utlamnanden av
allmanna handlingar hos Statens férvarhistoriska museer

Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga forhallanden (21

kap 18).

- Sekretess till skydd fér personadministrativ verksamhet hos den myndighet
dar personalen ar anstalld (39 kap. 1-3 §).

- Sekretess till skydd for det allmdnnas ekonomiska intresse/ myndighetens
affarsverksamhet (19 kap. 1§, 19 kap. 3 §).

- Sekretess till skydd framst for intresset av att férebygga eller beivra brott
(18 kap. 8 §, 18 kap. 13 §, 18 kap. 16 §).

- Sekretess till skydd for enskild i 6vriga verksamheter (40 kap. 3 §).
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Uppgifter som Statens forvarshistoriska museer regelbundet
hamtar fran eller lamnar till andra

Statens forsvarshistoriska museer lamnar regelbundet uppgifter om
integrationer med externa intressenter fOr periodvisa rapporteringar, t.ex.
Forsakringskassan avseende information om sjukdom de forsta 14 dagarna,
Statistiska centralbyrdn avseende lonestatistik, Statens pensionsverk
avseende nodvandig information for kommande pensionsutbetalningar fran
system MAREG, Arbetsgivarverket avseende lonestatistik.

Statens forvarhistoriska museer rétt till forsaljning av
personuppgifter

Statens forvarhistoriska museer har inte ratt att férsalja personuppgifter.

SFHM tillampar féljande gallringsregler

- Tillampningsbeslut avseende gallring och utlan av rdkenskapshandlingar i
enlighet med RA-FS 2004:3 (en bilaga).

- Tillampningsbeslut avseende gallring av handlingar av tillféllig eller ringa
betydelse i enlighet med Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:6 med
andring RA-FS 1997:6).



