Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
NAMNDADMINSTRATION
Protokoll Socialndmnden, original Paragrafnummer- Nararkiv soc plan 4 |Se anmarkning Kan Originalprotokoll i papper Bevaras. Efter 5 ar Arkivbestandigt
ordning forekomma, |Digitala protokoll pa kommunens papper
se hemsida (publiceras utan
anmarkning |sekretessarenden) gallras vid
inaktualitet. Sekretessparagraf beror pa
arendet.
Protokoll Socialt utskott, original Paragrafnummer- Nararkiv soc plan 4 |Bevaras Originalprotokoll i papper Bevaras. Efter 5 ar Arkivbestandigt
ordning papper
Protokollsanteckningar, skriftliga yrkanden |Per sammantrade Ingar i protokoll Se anmarkning Nej Om handlingstypen utgor en bilaga till | samband med |Papper
etc. inlamnade i samband med protokollet, bevaras handlingen i leverans av
sammantraden protokollet. Om anteckningen fors over protokollen
till protokollet gallras
ursprungshandlingen efter att
protokollet vunnit laga kraft
Kallelse med foredragningslista Per sammantrade [Digitalt hos Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
namndsekreterare, leverans av papper
papper till- protokollen
sammans med
protokollet i
nararkivet
Kallelse och handlingar i Netpublicator Per sammantrade Digitalt hos Gallras efter 5 ar [Kan Netpublicator ar ett stod for digital Nej
namndsekreterare forekomma |distribution av handlingar. Allmdnna

handlingar publiceras aven pa
Osterakers webbplats, Sekretessparagraf
beror pa drendet.
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Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Narvaro- och voteringslista Per sammantrade Ingar i protokollet |Bevaras Nej Vid votering skrivs voteringslista ut pa | samband med |Arkivbestandigt
arkivbestandigt papper och bifogas leverans av papper
protokollet protokollen
Register/innehallsforteckning till Per sammantrade Ingar i protokollet |Bevaras Nej Vid arkivering placeras registret framst i || samband med |Papper
Socialndmndens och Sociala utskottets varje ars protokollsvolym leverans av
protokoll protokollen
Anslagsbevis analoga anslagstavlan Kronologisk Parm i Nararkiv soc |Gallras Nej Tillkdnnagivandet antecknas pa Nej
plan 4 protokollet.
Anslagsbevis digitala anslagstavlan Kronologisk www.osteraker.se |Vid inaktualitet |Nej Datum for avpublicering laggs in i Nej
samband med publicering.
www.osteraker.se / Politik & paverkan
/Kommunens anslagstavla
Ledamoters och ersattares arvodeslistor, Nej Overlamnas till personalenheten Nej
reserakningar, intyg om ersattning for (Ioneenheten)
forlorad arbetsinkomst, kopior
Digitalt diarium Public 360 Digitalt hos Se anmarkning Kan Gallras i sin helhet nar systemet tagits ur [Nej
registrator forekomma |bruk, under forutsattning att uppgifterna
ar overforda till annan databarare och
att sokregister och arendekort tagits ut
pa papper.
Digitalt verksamhetssystem Procapita Digitalt hos Se anmarkning Gallras i sin helhet ndr systemet tagits ur |[Nej

systemforvaltare

bruk, under férutsattning att uppgifterna
ar dverforda till annan databarare och
att sokregister och arendekort tagits ut
pa papper.



http://www.osteraker.se/
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Diarielistor/s6kregister, papper Kronologiskt Parm i nararkiv soc |Bevaras Nej En lista i diarienummerordning och en | samband med |Papper
plan 4 efter diarieplanskod att diarieforda
handlingar
levereras
Arendekort, papper Per drende Arendeakt i ndrarkiv|Bevaras Nej Tas ut pa papper nar arendet har | samband med |Papper
soc plan 4 avslutats och laggs langst fram i akten. |att diarieférda
handlingar
levereras
Diarieforda handlingar dvs. inkomna och  |Registreras Public 360 Bevaras Kan Sekretessparagraf beror pa drendet. Efter 5 ar Papper
utgdende handlingar av betydelse (hit Akt i nararkiv soc forekomma |Handlingarna inom drendet sorteras
raknas ocksa digitala meddelanden sasom plan 4 kronologiskt stigande
e-post, sms, mms och inldgg i sociala
medier)
Inkommande och utgdende handlingar av Gallras vid Nej Se gallringsforeskrift for handlingar av Nej
tillfallig eller rutinmassig karaktar (hit inaktualitet tillfallig eller ringa betydelse (dnr KS
raknas ocksa digitala meddelanden sdsom 2010.25 003)
e-post, sms, mms och inldgg i sociala
medier)
Postlista Kronologisk Parm 1ar Nej Nej
Arkivbeskrivning Registreras Public 360 akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson

Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Forteckning 6ver meddelanden och Registreras Public 360 Bevaras Nej Diarieférs i samlingsdrende | samband med |Papper
information till Socialndmnden Akt i nararkiv soc att diarieférda
plan 4 handlingar
levereras
Delegationsbeslut Registreras Public 360 Bevaras Kan Sekretessparagraf beror pa drendet | samband med |Papper
Akt i nararkiv soc forekomma att diarieforda
plan 4 handlingar
levereras
Forteckning éver anmalan av Registreras Public 360 Bevaras Nej Diariefors i samlingsarende | samband med [Papper
delegationsbeslut Akt i nararkiv soc att diarieforda
plan 4 handlingar
levereras
Listor med delegationsbeslut Per sammantrade Procapita Gallras efter Ja Sekretessparagraf beror pa drendet Nej
individarenden uttagna ur Procapita for anmalan vid
anmadlan i Socialnédmnden namndens
sammantrade
Dokumenthanteringsplan Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieférda
handlingar
levereras
Delegationsordning Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med [Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
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Reglemente for Socialndmnden Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
Verksamhetsberattelse Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
Verksamhetsplan Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
Riktlinjer Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
Protokoll/Métesanteckningar MBL och Registreras Public 360, akt i Bevaras | samband med |Papper
fran ForSam nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
APT-protokoll Kronologisk Parm enhetschef Bevaras Nej 5ar Papper
Innehallsforteckning bevarande Kronologisk Nérarkiv soc plan 4 |Bevaras, se Nej Lamnas till centralarkivet i samband med|5 ar Papper
personakter spargrupper anmarkning leverans av Personakter spargrupper
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Statistiskt underlag till annan myndighet, [Kronologisk P&rm hos 2ar Nej
manadsstatistik forsérjningsstod administrativ
handlaggare plan 4
Statsbidragsansokan inklusive underlag Registreras Public 360 och i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieférda
handlingar
levereras
Systemdokumentation Procapita Kronologisk Parm hos Gallras vid Nej
systemforvaltare inaktualitet
Inventarieforteckning utanfor Alceahuset |Kronologisk Nararkiv Bevaras enl 6k Papper
Systematiskt arbetsmiljoarbete Kronologisk Parm Bevaras enl 6k Papper
Organisationstabla for namnden Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieforda
handlingar
levereras
Klagomal och synpunkter av allman Registreras Public 360, akt i Gallras, se Kan Klagomal av allmén karaktar gallras ndr  |Nej
karaktar nararkiv soc plan 4 |anmaérkning forekomma |sammanstallning gjorts.
OSsL 26:1
Sammanstallning av klagomal och Registreras Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med [Papper
synpunkter nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda
0OSL 26:1 handlingar

levereras
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Klagomal och synpunkter av sarskild Registreras Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med |Papper
karaktar nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda
OSL 26:1 handlingar
levereras
Lex Sarah anmadlan och utredning med Registreras Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med |Papper
bilagor, original nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda
OSL 26:1 handlingar
levereras
Lex Sarah, kinnedomskopior av anmalan |Registreras Public 360, akt i 2ar Kan Nej
och utredning med bilagor fran utférare nararkiv soc plan 4 forekomma
OoSL 26:1
Forteckning 6ver behandling av Registreras Public 360, akt i Bevaras Kan I samband med [papper
personuppgifter 2019-2022 nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda
OSL 26:1 handlingar
levereras
Ansokan om Socialndmndens Registreras Public 360, akt i 5ar Nej Nej
foreningsbidrag nararkiv soc plan 4
Ansdkan om medel fran aktuella fonder Registreras Public 360, akt i 5ar Nej Nej
nararkiv soc plan 4
Svar och sammanstallningar av externa Kronologisk Parm 2ar Nej Nej
enkater
1 exemplar av informationsskrift och Kronologisk Arkivbox nararkiv  |Bevaras Nej Notera artal om det ej framgar av Enligt 6veren- Papper

liknande som framstalls av
socialférvaltningen

soc plan 4

handlingen

kommelse
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Webbplats, digitalt medium Server Gallras i takt med Gaéller endast de delar av Osterakers Nej
upp-dateringar kommuns hemsida dar social-
forvaltningen ansvarar for
uppdateringen
Pressklipp Kronologisk Parm i Nararkiv soc |Bevaras Nej Enligt 6verens- Papper
plan 4 kommelse
Fotografier Kronologisk Parm i Nararkiv soc |Bevaras i urval Nej Enligt 6verens- Papper
plan 4 kommelse
Filmer/Videoband Kronologisk Parm i Nararkiv soc |Bevaras i urval Kan
plan 4 forekomma
Audioband/Ljudfiler som ror Kronologisk Arkivbox i Nararkiv |Urval Bevaras Kan Enligt 6verens- Digitalt
verksamheten soc plan 4 forekomma kommelse
EKONOMI
Budgetuppfdljning Registreras Public 360, akt i Bevaras | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 att diarieférda
handlingar
levereras
Fakturor Verifikations- Agresso 7 ar, se Kan Utgangspunkt for gallring ar Lag Nej
nummer anmarkning forekomma |(2018:597) om kommunal bokféring och
redovisning. Sekretessparagraf beror pa
innehall pa fakturan
Lista 6ver utlamnade rekvisitioner Kronologisk Parm se anmarkning Nej Nej

UPPHANDLINGAR
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Avropsavtal Registreras Public 360, akt i Bevaras Finns aven i forekommande fall i | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 TendSign hos upphandlingsenheten att diarieforda
handlingar
levereras
Avtal, kontrakt av betydelse Registreras Public 360, akt i Bevaras Finns dven i forekommande fall i | samband med |Papper
nararkiv soc plan 4 TendSign hos upphandlingsenheten att diarieforda
handlingar
levereras
Avtal/Hyreskontrakt 6vriga Alfabetisk Parm hos 2 ar, se Gallras tva ar efter kontraktet slutat gélla|Nej
administrativ anmarkning
handlaggare
PERSONALHANDLINGAR
Sjukférsakran/lakarintyg, kopia Alfabetisk Parm hos chef Vid inaktualitet |Ja Personalenheten ar systemdagare och Nej
handlingstypen hanteras i enlighet med
KS dokplan
Ledighetsans6kan under 6 manader Personnummer Rapportera Se anmarkning Nej Personalenheten ar systemdagare och Nej
handlingstypen hanteras i enlighet med
KS dokplan
Ledighetsansokan, langre an 6 manader, |Personnummer Personalakt Ja Nej Personalenheten ar systemdagare och Nej
kopia handlingstypen hanteras i enlighet med
KS dokplan
Rehabutredningar Personnummer Personalakt Ja Ja Personalenheten ar systeméagare och Nej
handlingstypen hanteras i enlighet med
KS dokplan
Anstallningsbevis, kopia Alfabetisk Personalakt Ja Nej Personalenheten ar systeméagare och Nej
handlingstypen hanteras i enlighet med
KS dokplan
Blankett "Sekretessintyg" Alfabetisk Parm hos Bevaras Nej 5 ar Papper
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Arbetsskadeanmalan Personnummer Personalakt Bevaras Kan Personalenheten ar systemdgare och
forekomma |handlingstypen hanteras i enlighet med
0OSL39:1-3  [KS dokplan

Tilloudsrapport Registreras Kia Personalenheten ar systeméagare och

handlingstypen hanteras i enlighet med

KS dokplan
ENHETEN FOR BARN- OCH UNGA
Anmalan enligt SoL kap 14 § 1 Personnummer Procapita 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som rér barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
pagaende drende BBIC (Barns Behov i utanfor det egna hemmet Bevaras.
Centrum, metodstod vid utredning) Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
alternativt som leder till beslut om Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
utredning anteckning
Anmaélan enl SoLkap 14§ 1 Personnummer Om akt finns, 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
icke pagaende arende vid beslut ej inleda Stangd knyts till utanfor det egna hemmet Bevaras.
utredning Personakt Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista

anteckning
Journalhandelse med aktanteckningar Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper

personakt

utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning

10
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Ansokan /BBIC

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Utredning enligt Sol 11 kap 1 § /BBIC

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Aktanteckning

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Konsultationsdokument/BBIC och
ldkarundersdkning/BBIC utldtande/BBIC

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Utredningsplan/ BBIC

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista

5 ar efter avslut

Papper

11
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sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Vardplan/BBIC Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Uppféljningsdokument/BBIC Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Utgaende handlingar av betydelse i Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
arendet t.ex. intyg, remiss Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
Utgdende handlingar utan betydelse i Personnummer Procapita Gallras vid OSL 26:1 Nej
drendet t.ex. kallelser inaktualitet
Inkommen 6verklagan Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper

utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning

12
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Domar fran domstol Kronologisk Procapita och 5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
Personnummer Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Begdran om Socialndmndens yttrande Kronologisk Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Inkommen utredning som ar gjord pa Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
begéran av socialférvaltningen Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
Utredningar, PM och annat underlag som |Personnummer Procapita och Vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
forvaras hos annan myndighet t ex Personakt
férundersokningsprotokoll och
utredningar upprattade hos annan
socialnamnd, atgardsprogram fran skolan
Genomférandeplan/BBIC Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper

Personakt

utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning

13
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Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Overviagande/BBIC Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Omprévning/BBIC Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Overflyttning av vardnad, ansékan enligt  |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
FB kap. 6:7, anmalan enligt 6:9, original Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
Ansékan om vard enligt LVU/BBIC Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
Ordférandebeslut om omedelbart Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper

omhandertagande enligt LVU

Personakt

utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson

Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn

Registrering/
sortering

Férvaring

Bevaring/
gallring

Sekretess Anmarkning

Leverans till
kommunarkivet

Format vid
slutarkivering

Understallning av ansékan om LVU

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Ordférandebeslut enligt LVU § 11

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fodda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Handrackningsbegaran LVU

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Beslut om flyttningsforbud, LVU

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista

5 ar efter avslut

Papper

Dokumentation fran interna och externa
uppdragstagare

Personnummer

Procapita och
Personakt

5 ar/Bevaras

OSL 26:1

anteckning

Handlingar som ror barn som vardas
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras

Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista

5 ar efter avslut

Papper
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Intresseanmalan fran uppdragstagare Kronologisk Parm 2ar Nej Nej
Samradsinformation fran andra kommuner|Kronologisk Parm Vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
med stod av 6 kap. 6 § Sol, barn placerade
fran annan kommun
Samradsdokumentation med andra Kronologisk Uppdrags-tagarakt [Vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
kommuner med stod av 6 kap. 6 § SoL
Djupintervju/familjehem Kronologisk Uppdrags-tagarakt [vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
Familjehemsutredning med stdd av 6 kap. [Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut  |Papper
6 § SoL Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 &r efter sista
anteckning
Utredningen om familjehemmet som
sadant har en egen akt
Uppdragstagarutredning, 6 kap. 6 § SoL Personnummer Uppdrags-tagarakt |5 ar OSL 26:1 Nej
Registerkontroll fran polis, soc, Personnummer inskrives av vid inaktualitet Nej
kronofogden som utgdr underlag for handlaggare i
beslut personakt
Avtal med uppdragstagare som leder till Personnummer Procapita vid inaktualitet Nej
omkostnads- och arvodesersattningar
Underlag fran enskild/ uppdragstagare |Personnummer Parm vid inaktualitet Nej

som styrker uppgifter t.ex. kvitto,
deklarationer, kostnadsforslag
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Placeringsmeddelande Kronologisk P&rm hos vid inaktualitet Nej
socialsekreterare
Framstallan till forsakringskassan om alfabetisk Parm vid inaktualitet Nej
andrad utbetalning av barnbidrag
Beslutsmeddelande fran férsakringskassan |alfabetisk Parm vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
om andrad utbetalning av barnbidrag
Forteckning 6ver barn under 18 ar som Kronologisk Parm 2ar OSL 26:1 Nej
vistas i familjehem eller annat enskilt hem
Yttrande till tillsynsmyndighet i Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
personarende Personakt utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
Fotografier, filmer, video och/eller Personnummer Hos behandlings- vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
audioband som rér vard- och behandling - personal
individarenden
Avtal med vardgivare som leder till faktura |Kronologisk Procapita och Efter avtalstidens Nej
Personakt utgang
Jourrapport/beredskap Personnummer Personakt 5ar OSL 26:1 Handlingar som ror barn som vardas 5 ar efter avslut |Papper
utanfor det egna hemmet Bevaras.
Ovriga fédda 5,15,25 Bevaras
Ovriga handlingar gallras 5 ar efter sista
anteckning
Svar pa inkomna forfragningar Kronologisk Parm 2ar Nej
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet |slutarkivering

ENHETEN FOR EKONOMISKT BISTAND

Ansodkan om bistand enligt 4 kap. 1 § SoL  |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Utredning original Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Aktanteckning Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Inkommande handlingar av betydelse i Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

arendet, lakare, psykolog m.m. Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Utgdende handlingar av betydelse i Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

arendet, remisser intyg m.m. Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Bekraftelse pa mottagen "Information om [Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

ekonomiskt bistand/ férsorjningsstod" Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

original (felaktig utbetalning FUT)

Ansokan om och ev. bilaga Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

forsorjningsstod/ ekonomiskt bistand. Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Original

Inkommet 6verklagningsarende Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

Kopia till personakt Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Upprattad handling i 6verklagningsdrende |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

Personakt

Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering

Dom fran tingsratt, forvaltningsratt, Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

kammarratt m.m. Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Fullmakt / Samtycke Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Aterbetalningsplan/forbindelse enligt SoL  |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fédda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

9kap.2§ Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Hyreskontrakt, lagenhet i andra hand Sol, |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

original Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Hyreskontrakt, Idagenhet i andra hand avs. |Kronologisk Parm 2ar OSL 26:1 Under forutsattning ej hyresskuld

flykting som héanvisats till kommun, SoL,

original

Inkommet beslut fran hyresndmnden att  |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

franga besittningsskydd, Original Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Avtal fran praktikplats och narvarorapport |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fédda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Fastighetsbilaga, boendekostnader, Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

original Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Kostnadsférslag - tandvard, glasdgon, Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

original

Personakt

Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden

Forvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Kontrolluppgifter Infotorg Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
Forsakringskassan - kopia Bilregistret - Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning
kopia Foretagsregistret/Bolags-registret - Registerkontroll som utgor underlag i
kopia Patent- och utredning
registreringsverket - kopia
Saldoredovisning - formedlingsmedel Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning
Uppsagning av fullmakt fran enskild Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
avseende formedlingsmedel Personakt Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning
Ansokan till KFM handrackning
Attestlista, original Kronologisk Parm 2ar Nej Nej
Inbetalningslista till Socialndmnd Kronologisk Ekonomisystem 7 ar Nej
Agresso
Dodsboanmalan Personnummer Personakt 5ar OSL 26:1 Nej
Statistikunderlag till annan myndighet Kronologisk IT-system Vid in-aktualitet Nej
Underlag for verksamhetsstatistik Kronologisk Parm Vid in-aktualitet Nej
Yttrande till domstolar och myndigheter  |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
vid forundersokning Personakt Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
LMA- ansokan, utredning, aktanteckning |Personnummer Procapita och 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Foédda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

m.m.

Personakt

Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

ENHETEN FOR FAMILIERATT OCH FAMILIEHEM
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering

Protokoll for utredande av faderskap Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper

S-Sambo

MEF-Mor och Far

A-Aktenskap

EN-Ensamstaende

FOR-Assisterad befruktning

Faderskapsutredning Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
barn

Faderskapsbekraftelse Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
barn

Bekraftelse av faderskap innan barnets Parm tills barnet ar |Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper

fodelse nar foraldrarna ar ogifta fott, darefter
Procapita Personakt
barn

Underrattelse om nyfétt barn, kopia Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 Originalet skickas ater till Skatteverket |5 ar efter avslut |Papper
barn

Genetisk och rattskemisk utredning Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
barn

Handlingar angaende nedlaggning av Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper

faderskaps-utredning barn

Dom angaende faststdllande av faderskap |Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
barn

Yttrande i faderskapsarende Personnummer Procapita Personakt|Bevaras 0OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
barn

Arendeblad, Journalblad faderskap Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
barn
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering

Begdran om samarbetssamtal Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
barn Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Familjerattssekreterares svar till tingsratt |Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

om samarbetssamtal barn Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Journalblad i vardnads/ Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fédda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

umgangesarende barn Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Korrespondens av betydelse Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
barn Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Vardnads- eller umgangesutredning Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
barn Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Begdran om snabbyttrande fran domstol |Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Familjerattssekreterares svar betraffande |Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

snabbyttrande till domstol Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Begdran om tillagg till vardnadsutredning |Personnummer Procapita Personakt|5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

fran domstol Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Beslut/dom av domstol i vardnads- och Personnummer Procapita 5 ar/ Bevaras Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper

umgangesarende Adoptivforalders Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
personakt

Handlingar i genomférda adoptioner bevaras enligt 12 kap. 2 § socialtjdnstlagen (Sol)

Handlingar i ej genomférda adoptioner bevaras/gallras enligt 12 kap. 1-2 §§ socialtjdnstlagen (Sol)
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Ansokan om medgivande att ta emot Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
utlandskt barn i adoptionssyfte 6 kap. 12 § Adoptivforalders
SoL personakt
Utredningar rorande internationella Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
adoptioner enligt 6 kap. 12 § SolL Adoptivforalders
personakt
Lakarintyg, kopia Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivforalders
personakt
Utdrag ur belastningsregister Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivforalders
personakt
Referenser i adoptionsdrende Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivforalders
personakt
Journalblad i adoptionsarende Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivforalders
personakt
Handlingar rérande barnets ursprung, Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
kopia Adoptivforalders
personakt
Yttrande MIA Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivféralders
personakt
Socialndmndens yttrande Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivforalders
personakt
Beslut/dom i adoptionsdrende Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivféralders
personakt
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Handlingar i overklagningsarende Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
Adoptivforalders
personakt
Uppfoljningsrapporter (anteckningar fran |Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
hembesok m.m.) barn
Korrespondens av betydelse i arendet Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
barn
Samtycke av biologisk fordlder om féralder |Personnummer Procapita Personakt|Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
vill adoptera bort barn
Socialndmndens yttrande betr. ansékan Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
om adoption, svenskt barn Adoptivforalders
personakt
Dom i adoptionsarende, svenskt barn Personnummer Procapita Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut |Papper
Adoptivforalders
personakt
Kontaktpersons uppfdljning Personnummer Barns personakt Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
Yttrande i namnéarende Personnummer Barns personakt Bevaras OSL 26:1 5 ar efter avslut  |Papper
Fullmakt/medgivande till Social-ndmnden |Personnummer Adoptivforalders Vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
att hamta uppgifter ur andra register vid personakt
adoptionsansokan
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden

Forvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Avtal vardnad, boende, umgénge Personnummer Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
Av socialndmnden godkanda avtal enligt
6 kap. 6 §, 14 a § andra stycket samt 15 a
§ andra stycket om boende, vardnad och
umgange far inte gallras forran barnet
fyllt 18 ar (12 kap. 2 §Sol).
ENHETEN FOR VUXENSTOD
Anmalan som leder till beslut om Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
utredning Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning
Anmadlan beddmning som ej leder till Kronologisk Parm 2ar OSL 26:1 Nej
utredning
Utredning, aktanteckningar Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Foédda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
SoL LVM Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
Inkommande handlingar av betydelse i Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
arendet, lakare, psykolog m.m. Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
Utgdende handlingar av betydelse i Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
arendet, remisser intyg m.m. Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
Yttrande till domstolar och myndigheter  |Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
vid forundersokning Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
Handling i 6verklagningsdrende Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering

Dom fran tingsratt, forvaltningsratt, Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

kammarratt m.m. Original Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Yttrande till Transportstyrelsen i Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper

korkortsarende Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Placeringsavtal vuxna Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

ASl-intervjuer + uppfoljning Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fédda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut  |Papper
Ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning

Ansokan om vard enligt LVM Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 Fodda 5,15,25 Bevaras 5 ar efter avslut |Papper
Ovriga gallras 5 &r efter sista anteckning

Ordférandebeslut om omedelbart Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras SolL 125 ar efter avslut |Papper

omhandertagande enligt LVM kap. 1-2 §§ SoL

Understallan till forvaltningsratten LVM Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras SolL 12|5 ar efter avslut  |Papper
kap. 1-2 §8§ SoL

Handrackningsbegaran LVM Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras SoL 125 ar efter avslut  |Papper
kap. 1-2 §§ SolL

Ansodkan om plats pa institution LVM Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras 0OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras SolL 125 ar efter avslut |Papper
kap. 1-2 §§ SolL

Begdran om lakarundersokning LVM Personnummer Procapita Personakt|5 ar/Bevaras OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras SolL 125 ar efter avslut |Papper
kap. 1-2 §§ SoL

Brev om ldkarundersdkning LVM till klient |Personnummer Procapita Personakt|Vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej

Enheten for stod och behandling

Utredning, aktanteckningar Personnummer Verksam- Se anmarkning  |OSL 26:1 5, 15, 25 Bevaras SolL 125 ar efter avslut |Papper

hetssystem kap. 1-2 §§ SoL
Personakt
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Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Socialndmnden
Forvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Socialférvaltningen

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Birgitta Eriksson
Faststélld, datum och paragraf: 2019-08-29 § 7:11

Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ Sekretess Anmarkning Leverans till Format vid
sortering gallring kommunarkivet [slutarkivering
Genomforandeplan, vid uppdrag pa remiss |Personnummer Verksamhets- Se anmarkning  |OSL 26:1 5 ar. 5,15,25 Bevaras SoL 12 |5 ar efter avslut |Papper
system kap. 1-2 §§ SolL
Personakt
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