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Arkivbeskrivning for Socialforvaltningen

Enligt arkivlagen ska en arkivbeskrivning vara upprittad hos samtliga myndigheter.
Syftet med beskrivningen ér att visa myndighetens arbetsuppgifter och organisation
fran och med tidpunkten for senaste storre omorganisationen, arkivets struktur samt
vilka gallringsregler som tillimpas. Den ska ocksa upplysa om vem eller vilka som
ansvarar for myndighetens arkivvard. Socialchefen &r arkivansvarig och
systemforvaltare/administrator och administrativ assistent fungerar som
arkivhandlidggare. Socialférvaltningens dokumenthanteringsplan fungerar ocksa
som forvaltningens arkivforteckning,.

Socialforvaltningen leds av en socialchef och bestar av fyra avdelningar,
Administrativa enheten, Vard och omsorg, Halso och sjukvard samt Individ och
familjeomsorg.

Verksamheten

Soctalndmnden fullgdr med stdd av socialtjanstlagen kommunens uppgifter inom
socialtjansten och vad som i lag sidgs om socialndmnd. Namnden har ocksa ett
ansvar att folja lagen om sérskilt stod och service till vissa funktionshindrade (LSS)
och ge den hilso- och sjukvard (HSL) som aligger kommunen genom lagstiftning
eller avtal.

Hilso- och sjukvéarden ansvarar for hilso- och sjukvarden i kommunen sdrskilda
boendeformer samt for kommuninvanare i alla aldrar som bor i eget boende som
inte kan ta sig till vardcentralen. Distriktsrehab ansvarar f6r hemrehabilitering och
hjalpmedelsutprovning fér kommunens invanare éver 18 ar samt aven
bostadsanpassning.

Individ- och familjeomsorg (IFO) har till uppgift att bistd invanarna med
bistindsinsatser niar behoven inte kan tillgodoses pa annat sitt. IFO verksamheten &r
uppdelad i grupperna ekonomiskt bistand, vrigt bistind och 6ppenvard. [FO
arbetar i enlighet med vad som stadgas i socialtjanstlagen och 6vriga allmdnna
forfattningar. I arbetet ingar bland annat bistand till enskilda och familjer,
ungdomsvard, missbruksvard, tillimpning av LVU och LVM. IFO ansvarar ocksa
for kommunens familjeradgivning samt bistar med hushéllsekonomisk radgivning
och skuldsanering. IFO har ocksa kommunens uppgifter enligt alkohollagen.
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Vird och omsorg har ansvar for stod, service och omvardnad till dldre och till
personer som har funktionsnedsattning. Vard och omsorg ansvarar for
bistandsbeddmning, sdrskilda boendeformer for dldre, hemtjanst och
dagverksamhet for dldre och funktionsnedsatta, féardtjanst och riksfardtjénst.
Omsorg av funktionshindrade ansvarar for insatser enligt LSS till exempel personlig
assistent, boende och dagligverksamhet.

Administrativa enheten

Inom enheten ligger ansvar for systemforvaltning och framtagande av statistisk,
enheten ansvarar ocksa for férvaltningens registratur och namndshantering. Vidare
har enheten ansvar for fakturering och taxor och avgifter.

Historik

Uppvidinge kommun bildades 1971 genom sammanslagning av Aseda och
Lenhovda képingar samt Nottebécks och Alghults landskommuner. Déa bildades
ocksé Socialnamnden. 1984 dverfordes barnomsorgen fran Socialnamnden till Barn
och utbildningsndmnden. 1992 genomfordes ddelreformen vilket innebir att
Socialnimnden dvertog ett samlat ansvar for langvarig service, vard och omsorg for dldre
och handikappade som tidigare legat pa Landstinget.

Viktigare handlingstyper
Socialnimndens och socialnimndens arbetsutskotts protokoll, socialtjanstakter, LSS-
akter, patientjournaler med mera.

Forvaring
Handlingar fran de senaste fem aren forvaras i socialforvaltningens nérarkiv. De
flesta dldre handlingar, som skall bevaras, har dverforts till kommunarkivet.

Gallringsbeslut

Dokumenthanteringsplan antagen av Socialnimnden 2012-05-03 finns beslut
rorande gallring. Ansvarig for gallringen ar arkivansvarig tillsammans med
arkivhandlaggare.

Sokingingar
Det digitala drenderegister Diabas samt Procapita och Cambio Cosmic f6r enskilda
arenden inom socialtjansten och hélso- och sjukvarden.

Sekretess

Sekretess tillimpas for uppgifter som ror enskildas personliga forhallanden i
enlighet med 25 och 26 kapital offentlighets- och sekretesslagen samt uppgifter som
ror enskilds hilsotillstand enligt 21 kapital offentlighets- och sekretesslagen.
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