Uppvidinge

ARKIVBESKRIVNING FOR MILJO- OCH
BYGGNADSFORVALTNINGEN

1. Organisation

Miljé- och byggnadsndmnden bildades 2007 och innefattar férutom miljo-
och hilsoskydd och bygg &ven plan samt kart, mét och GIS. Miljo- och
byggnadsférvaltningens verksamhet regleras i flera lagar. I huvudsak
giller foljande lagstiftningar:

- Plan- och bygglagen
- Miljébalken
- Livsmedelslagstiftningen

2. Arbetsuppgifter

Fullgtra kommunens uppgifter inom miljé- och byggnadsvisendet.
Service och radgivning,.

Posthantering, diarieféring, bevakning, beredning av drenden till miljé- och
byggnadsnamnden.

Uppritta kallelse/foredragningslistor, ansvara for protokollsskrivning samt
expediering av beslut.

Uppritta och ajourhéalla kommunens kartdatabaser.

Svara for kommunens fastighetsbildningsarenden gentemot
Lantmaterimyndigheten.

Besluta i bygg-, mark- och rivningslov samt strandskyddsdispenser.
Uppritta detaljplaner och omradesbestammelser.

Ansvara for tillsyn och 6vervakning av miljdfarlig verksamhet som inte ar
tillstdndspliktig enligt miljobalken, handlidgga hélsoskyddsdrenden samt
kontrollera livsmedel och dricksvatten.

Handha namndens arkiv.

3. Foregangare
Plan- och byggnadsnamnden
Miljé- och hélsoskyddsndamnden

4. Handlingar
Protokoll, diarieférda drenden inom miljo, bygg och plan samt
inspektionsmeddelanden kopplade till tillsynsobjekt.

Storre delen handlingar inom nimndens verksamheter arkivlaggs efter
objekt, t.ex. namn pa fastighet. Vissa handlingar, exempelvis
radonmammingar, vattenanalyser och varmepumpsanmailningar, forvaras i
parmar. Bygglov, marklov, rivningslov och strandskyddsdispenser
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forvaras i fastighetsakten i ndrarkivet samt i kommunarkivet. Gillande
planhandlingar férvaras i parmar i nararkivet och kartor hiangs in i sarskilt
arkivskép. Utstdllningsmaterialet forvaras i kommunarkivet. Beslut om
avstyckningar och samrad med Lantmaterimyndigheten férvaras i
nérarkivet. Ndmndens protokoll och bilagor férvaras i kassaskap pa
forvaltningen samt i kommunarkivet.

5. Gallringsbeslut
Dokumenthanteringsplan med beslut om gallring antogs 2013-01-23.

6. Sokingangar

EDP ByggReda fr.o.m. 2003

EDP MiljoReda fr.o.m. 1999

Postlista

Diariekort t.o.m. 1999

Forteckning i Excelformat dver arkivhandlingar inom bygg
Geosecma

Protokoll publiceras pa hemsidan

7. Sekretess

Handlingstyper som kan beroras av sekretess ar anmalan enligt
miljobalken eller tillstindsansékan som Miljé- och byggnadsndmnden
yttrar sig over. Kap. 31 § 12, Sekretess till skydd for enskild i annan
verksamhet med anknytning till naringslivet.

Sekretess kan dven gilla handlingar som kan ligga den det berdr till men.
Kap. 21 §§ 1-8 Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga
forhéallanden oavsett i vilket sammanhang uppgiften férekommer.

Sekretessbedomning kan ske dven utbver i dessa fall.

8. Arkivansvar
Arkivansvarig: Forvaltningschef
Arkivredogorare: Forvalmingssekreterare
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