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Inledning

Den arkivbildande statliga myndigheten inrittades den 1 juli 1992 under namnet Telestyrelsen. Denna
bendmning dndrades 1 mars 1994 till Post- och telestyrelsen (PTS). Namnbytet fick dock inga
konsekvenser f6r myndighetens arkivbildning.

Den nya myndigheten 6vertog verksamhet som tidigare bedrivits dels av Godkinnandekontoret for
abonnentigd utrustning (PLG) inom déavarande Televerket, dels av Frekvensforvaltningen (RF) vid
davarande Televerket radio. Verksamheten som férdes 6ver fran PLG bestod frimst i godkinnande
av och tillsyn 6ver teleterminalutrustning som skulle anslutas till allmidnna telenitet. Verksamheten
fran R rérde framfor tillstands- och tillsynsfragor relaterade till innehav och anvindning av
radiosindare.

Myndighetens verksamhet var under de forsta tva dren begrinsad till den elektroniska
kommunikationens omrade, alltsa radio och telefon. Den reglerades genom tre lagar som tridde i
kraft 1 juli 1993: telelagen (1993:597), lagen (1993:599) om radiokommunikation, samt lagen
(1992:1527) om teleterminalutrustning. Genom telelagen tillférdes Telestyrelsen nya uppgifter inom
teleomradet; 6vriga lagar modifierade befintliga sidana.

Aven myndighetsfrigor frin gamla Postverket kom direfter att 6vertagas. Den 1 mars 1994 tridde
postlagen (1993:599) i kraft, varvid PTS fick sitt nuvarande namn samt erho6ll ansvar for vissa
postfragor. Vid en dndring som tridde 1 kraft den 1 januari 1997 tillférdes ytterligare uppgifter inom
sagda omrade.

Verksamhetens huvudkontor finns i Stockholm. Dirutéver finns eller har funnits regionala
tillsynsenheter i Skéndal, Gteborg, Malmé, Karlstad, Luled och Kiruna.

Myndighetens ansvar

En férordning (1994:701) med mera detaljerad instruktion f6r myndigheten utfirdades. I denna
beskrevs PTS sisom en central férvaltningsmyndighet med ett samlat sektionsansvar inom post-, tele-
och radioomradena. Vad giller postomradet skulle myndigheten bland annat préva fragor om
tillstand, samt utova tillsyn enligt postlagen. I uppgifterna inom tele- och radioomradena ingick att
prova fragor om tillstind enligt den ovan nimnda telelagstiftningen; dirutéver skulle PTS registrera
teleterminalutrustning enligt férordningen (1993:614) om teleterminalutrustning. Inom samtliga
omraden skulle myndigheten meddela foreskrifter, samt deltaga i internationellt arbete.

Myndighetens funktionella enheter

Myndighetens ovan beskrivna huvuduppgifter fick sin avspegling i organisationen. Avdelningar
och enheter har under aren gatt under olika namn och haft litt varierande avgrinsning gentemot
varandra. Dock dterfinner man genomgaende organisatoriska motsvarigheter till
kirnfunktionerna post, tele och radio. Vissa specialomriden inom dessa (sisom utrustningsfragor
och problem rérande militir sikerhet samt handikappanpassning, hantering av obestillbara brev
och regionala tillsynsirenden) framtrider som sirskilda kategorier i organisationen. Uppgiften att
hantera information respektive allminna rittsliga fragor rérande myndigheten fick en
motsvarande organisatorisk specialstatus. Viss personal blev avdelad for interna uppgifter
(ckonomi, registratur, arkivhallning, Gvrig administration). Personal till stod £6r generaldirektéren
samt for internationellt samarbete — frimst med Europeiska unionen — urskiljer sig ocksa.

Myndigheten har flera ginger omorganiserats, stundom i projektform. En detaljerad beskrivning
av dessa forindringar skulle dock nappeligen ge nagon battre forstaelse av hur arkivbildningen pa
PTS fungerat. Denna framtrader frimst i myndighetens diarie- och dossierplan, som man
diremot inte funnit skil att andra pa sirskilt mycket genom aren. De arbetsomraden som
genererar arkivgods karakteriseras av en stabil kontinuitet vilken kontrasterar mot den formella



organisationens manga skiftningar. Den del av myndighetens verksamhet som avser tillstaind for
innehav och anvindande av radiosindare utgér huvuddelen av arkivbestandet.

Under 2018 och 2019 har myndigheten genomgatt en omfattande omorganisation. Den storsta
forindringen ligger i tillkomsten av ett helt nytt hierarkiskt led. Under generaldirektoren och
dennes stab ligger sedan 1 mars 2019 tre divisioner. Dessa divisioner delas i sin tur upp i ett antal
avdelningar. Avdelningarna bestar av enheter.

Arkivbestand

En enda arkivserie (F1A) dominerar totalt volymen i myndighetens icke gallringsbara material;
denna ér i princip arsvis upplagd 1 diarienummerordning, ehuru med kompletterande indelning i
underavdelningar efter diarie- och dossierplanens struktur. Detta sitt att arkivera dr det logiska.
Dock finns under huvudavdelning F dven ett antal specialserier som egentligen borde ingatt 1
F1A, men som likvil brutits ut och fatt bilda egna bestand.

Betriffande en sadan serie (F1AA) har orsaken dartill varit att man ansett material omfattat av
forsvarssekretess sisom alltfor hemligt for att kunna forvaras tillsammans med Ovriga arkivalier.
De flesta resterande specialserier aterspeglar helt enkelt ett glapp mellan arkivfunktionen och de
avdelningar och enheter pa myndigheten som producerat materialet. Handldggarna och deras
avdelningar har i vissa fall sjdlva uppfunnit egna system for arkivligening (efter
tillstandsinnehavarens namn, efter luftfartygens anropssignal, efter pirmnummer samt uppslag i
parmen, efter tillstindsnummer), vilka arkivpersonalen stundom inte formatt annat 4n acceptera
da materialet levererats. Dessa dr paverkade av hur den formella organisationen sett ut under
olika tider, samt av det faktum att delar av myndighetens verksamhet dr férlagda utanfor
huvudkontoret i Stockholm (de regionala tillsynsenheternas handlingar har av tradition
interimarkiverats pa respektive enhet, leverans till huvudkontorets centralarkiv sker blott
sporadiskt). Dessa specialserier har avslutats, vanligen sedan nigon omorganisation gjort dem
overflodiga. Logiken i arkivets struktur skulle egentligen gynnas av att i stort sett samtliga icke
gallringsbara handlingar under huvudavdelning I arkivlagges under serien F1A, att saledes alla
nimnda specialserier avvecklas. Nagon omsortering av dldre material efter denna linje torde dock
vara praktiskt ogorlig eftersom arbetsinsatsen bleve av alltfér stor omfattning.

Arkivets ovriga avstillda huvudavdelningar (A-E, samt G) dr endera av relativt liten omfattning
eller bestar av fraimst gallringsbart material. Protokollen finns i vanlig ordning under A-
avdelningen. Alla egentliga ”utgdende skrivelser” forvaras i akterna under avdelning F, varfér B
istdllet har fatt fungera som huvudavdelning f6r myndighetens olika publikationer, av vilka dess
forfattningssamling (serie B1) torde vara viktigast. Huvudavdelningarna C och D ir av ytterst
begrinsade dimensioner, mitt i antal hyllmeter. Materialet foreligger till stora delar i form av
digitala arkivserier, vilka dnnu icke avstillts. I samband med avstillning kommer sadant material
bevaras i elektronisk form. Myndighetens diarium (C1) dr den mest omfattande serien i denna
kategori. Huvudavdelning G bestér av rikenskapsmaterial, vilket till alldeles 6vervigande del ar
gallringsbart.

PTS har under manga ar férvarat handlingar som ritteligen hort hemma i andra arkiv. Det 161 sig
da om material som Overtagits fran avvecklade myndigheter vilkas funktioner PTS har Gvertagit:
Statens telenimnd, samt de inledningsvis nimnda foéregangarna. En stor del av detta material
sindes vid PTS bildande till Landsarkivet 1 Uppsala, men mycket blev ocksa kvar pa
myndigheten. Detta kvarlimnade bestind har dock efter manga ar levererats till Riksarkivet i
Arninge. Den 21 december 2011 fick PTS leveransgodkinnade fran Riksarkivet.

Sokingangar
Sokning efter arkivalier producerade fran och med 1992 kan géras genom myndighetens



datoriserade diarium. Detta omfattar dock endast handlingar som klassificerats och diarieforts
enligt diarie- och dossierplanen (alltsd arkivserie F1A, samt de flesta specialserierna under
huvudavdelning F). Ovriga arkivalier fir s6kas med hjilp av arkivforteckningen. Ett sirskilt
sokredskap — vilket dock betraktas som gallringsbart arbetspapper — dr frekvensregistret, varmed
sokningar kan goras for utfirdande av radio- och teletillstind alltifran 1970-talet. Det finns ett
speciellt register 6ver godkinda radiosindare och teleutrustning. (S6kning kan emellertid endast
goras pa teleterminalutrustningens nummerserier, icke pa exempelvis diarienummer.)

For sokningar i diariet hinvisas en anvindare av PTS arkiv till det elektroniska
irendehanteringssystemet Platina som anvinds f6r diarieféring av de drenden myndigheten
handldgger. I Platina ges ett flertal s6ékmoijligheter som pé olika sitt kan kombineras och varieras.
Pa sa vis finns det utomordentliga mojligheter att finna bade enskilda drenden eller handlingar 1
arenden och kanske framforallt specifika mingder av drenden man kan tinkas vara intresserad av.
Exempelvis gar det att s6ka efter diarieférda drenden, efter specifika dokument, efter drendens
upprattande- eller inkommandedatum, efter ansvarig handlidggare, efter namn pa initierande part,
efter drendetyp eller annan form av beskrivning och sa vidare.

PTS publicerar diariet pa sin hemsida Utsikten (http://www.pts.se/). Dir kan allminheten se
vilka nya registreringar med drendenummer, rubriker och sa vidare som har tillkommit under det
gangna dygnet. Varje drende som registreras i Platina syns i detta webbdiarium. Det dr viktigt att
betona att detta inte 4r samma sak som att siga att handlingarna 1 sig dr s6kbara pa detta sitt.
Allmanheten kan med andra ord med denna tjinst se vilka drenden som nyregistrerats eller fatt
nya aktbilagor tilliggsregistrerade under det senaste dygnet. Utéver detta gar det sa klart att soka
efter historiska drenderubriker eller diarienummer om det dr nagot sirskilt drende man intresserar
sig for. Direfter maste man kontakta PTS pd ndgot satt for att efterfraga det arende eller den eller
de allmidnna handlingar man 6nskar ta del av enligt Offentlighetsprincipen. Nir detta intriffar
genomfor PTS alltid en sekretessgranskning av det efterfrigade materialet.

For mer information om myndighetens allmianna handlingar, deras anviandning och vilka
s6kmoijligheter som férekommer kan registrator eller arkivarie anstilld vid Post- och telestyrelsen
kontaktas. Detta gors littast genom e-post pa adress pts@pts.se eller via telefonnummer 08-678
55 00.

Offentlighet och sekretess

Arkivbestandet har huvudsakligen offentlig karaktir. Vissa begrinsningar av tillganglicheten
térekommer dock 1 enlighet med offentlighets- och sekretesslag (2009:400). Dessa beror
uppgifter om utrikessekretess (15 kap 1 §), frekvenstilldelning f6r forsvarsmakten (15 kap 2 §),
tillstand att anvinda radiosidndare (17 kap 4a §), f6r vissa myndigheter som bedriver
brottsférebyggande och brottsbeivrande verksamhet (18 kap 1 §), skydd frimst for intresset av att
torebygea eller beivra brott (18 kap 2 §), samt f6r bevakningsféretag (18 kap 8 §) och sekretess
avseende fredstida krissituationer samt planering och férberedelser infor sadana situationer (18
kap 13 §). Sekretess férekommer vidare betriffande uppgifter om enskilds affirs-, drifts- och
ckonomiska férhallanden (19 kap 1 §), upphandlingssekretess (19 kap 3 ), fackliga f6rhandlingar
(19 kap 6 §), , om enskilds personliga férhillanden oavsett i vilket sammanhang uppgiften
torekommer (21 kap 1 §), statistik (24 kap 8€), 6vrig tillsyn m.m. som utovas av statlig myndighet
(30kap 23 §), affirstorbindelse med myndighet (31 kap 16 §).

Gallring

Post- och telestyrelsen tillimpar de gallringsbestimmelser som tillsynsmyndigheten Riksarkivet
har meddelat. Redan vid myndighetens tillkomst gillde féreskrifterna (serie A 1986:43) om
gallring av handlingar tillhérande det statliga loneutrikningssystemet SLOR, samt om



aterlimnande eller gallring av vissa ansokningshandlingar (RA-FS 1991:11) Idag fyller RA-FS
2004:1 denna funktion.

Den 2 oktober 1995 meddelade PTS gallringsbeslut med stod av RA-FS 1991:6 om gallring av
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse (se bilaga 1). Dessutom tillimpas Riksarkivets
myndighetsspecifika beslut RA-MS 1999:31 om gallring 1 Post- och telestyrelsens arkiv. Det dr
mot bakgrund av denna féreskrift handlingar med dossiernummer 19 gallras. Sedan 7 mars 2011
ar foreskriften dock ersatt med RA-MS 2011:17. PTS konverterar vidare merparten av alla
inkomna pappershandlingar som skall diarieféras. Dessa skannas och 6verfors i elektronisk form
till Platina. Pappershandlingarna gallras med fem ars gallringsfrist i enlighet med RA-MS 2010:15.
Sedan hosten 2016 har PTS, i form av RA-MS 2016:27, ett myndighetsspecifikt gallringsbeslut
som ger stod at att gallra fordldrade anmailningar om innehav av finansiella instrument. PTS
gallring av arkivhandlingar omfattas totalt sett av féljande foreskrifter:

i) RA-FS 1991:6, 1997:6 och 2012:2 - Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om gallring av
handlingar av tillfallig och ringa betydelse.

(i) RA-FS 2004:1 och 2012:3 - Gallring och aterlimnande av handlingar vid ansékan om tjinst.

(iii) RA-FS 2015:2 - Riksarkivets foreskrifter och allméinna rid om gallring av handlingar
tillkomna inom l6ne- och personaladministrativ verksamhet.

(iv) RA-FS 2018:3 - Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rdd om gallring och édterlimnande av
handlingar vid upphandling.

(v) RA-MS 2010:15 - Riksarkivets foreskrifter om gallring hos Post- och telestyrelsen.
(vi) RA-MS 2011:17 - Riksarkivets beslut om gallring hos Post- och telestyrelsen.
(vii) RA-MS 2016:27 - Riksarkivets foreskrifter om gallring hos Post- och telestyrelsen.

Myndighetens styrning av arkivbildningen dokumenterades 2 oktober 1995 i arkivbildningsplan
och férteckningsplan.

Arkivansvar

Pa myndigheten finns arkivpersonal som ansvarar for att all relevant lagstiftning, inklusive alla
instruktioner fran Riksarkivet, efterlevs. Organisatoriskt har arkivfunktionen haft varierande
placering. Myndighetens generaldirektor delegerar till specifik avdelningschef att bira ansvaret for
arkivfunktionen. For nirvarande dr den administrativa avdelningens chef formellt ansvarig f6r
arkivhallningen. I praktiken bedrivs den dock timligen autonomt pa enhetsniva under den
berorda avdelningen. Denna ansvarsfordelning regleras av myndighetens delegationsordning som
kontinuerligt gds igenom och revideras. I den man allminna handlingar inom ramen f6r PTS
verksamhet upptrader i digitala verksamhetssystem som 4gs, skots och tillhandahalls av annan
aktor 4n myndigheten sjilv, ombesotjs alltid att dessa handlingar vid forsta mojliga tidpunkt
overfors till den egna it-miljon. Detta kan tillgodoses och genomforas pa olika sitt. Exempelvis
kan handlingarna i fraga liggas pa filserver eller diarief6ras 1 avsett system. I och med dessa
atgirder bibehaller PTS alltid kontrollen 6ver, och ansvaret f6r och virden av, sina
arkivhandlingar.



Arkivets ordning

1992-2010: Det allméinna arkivschemat

Fran myndighetens tillkomst fram till drsskiftet 2012/2013 har arkivbestdndet fortecknats utifrin
det allmanna arkivschemat. Den grundliggande principen for det allméinna arkivschemat dr en
kategorisering av materialet efter vilka handlingstyper det bestar av. Pa sa vis har till exempel
protokoll fértecknats som en egen kategori medan arkivexemplar av utgaende handlingar
fortecknats som en annan kategori och sa vidare.

Under handlaggningstiden forvaras arkivalierna pa handliggande avdelning. Myndighetens
arkivbildningsplan anger tid f6r inlimnande till myndighetens centralarkiv, dir materialet sedan
forvaras under all 6verskadlig tid. (Slutdestinationen ér Riksarkivets depaer; nagon bestimd
tidpunkt for leverans dit finns dock dnnu icke.)

Arkivforteckningen anger den ordning vari arkivserierna dven rent fysiskt placerats. Inga sarskilda
anmirkningar om hyllplacering har darfor ansetts nédvindiga. (Principen om full
overensstimmelse mellan arkivforteckningens och hyllplaceringens ordning har dock frangitts
betriffande serie F1AA, vilken pa grund av sekretess ar inldst i kassaskap; detsamma galler C2,
seriens hemliga diarium.)

Det har redan nimnts att serien F1A totalt dominerar arkivbestindet. Detta forhallande torde
framdeles komma att bli 4n tydligare, som konsekvens av att de flesta specialserierna under
huvudavdelning F avvecklats och deras material istillet hamnar under F1A dir de logiskt sett hor
hemma. Négra ord bor sidgas om de tidigaste drgangarna i denna serie, vilka avviker fran den
huvudsakliga ordningen. Det dr forst material fran 11 juli 1994 och framat som arkivlagts pa det
sedermera brukliga sittet: diarienummerordning arsvis, kompletterad med underavdelning i
enlighet med diarie- och dossierplanens struktur. Ursprungligen (aren 1992-1994) tillimpades
renodlad diarienummerordning, utan nagon indelning efter dossiernummer.

Serier under avdelningarna F1B-F1D borde hért hemma under F1A, men det har befunnits mest
praktiskt att lata dem bilda egna serier eftersom de producerats pa de lokala tillsynsenheterna.
Denna separata arkivbildning dr numera avslutad, serien F1A upptar det material som inkommer.
Ingen lokal arkivhallning existerar lingre inom myndigheten, allt sdnds till huvudkontorets
centralarkiv.

Serierna under avdelning FF2 dr resultat av att vissa interna personalhandlingar icke diariefores,
varfor serie F1A icke har ndgon plats f6r dem. Endast personalakterna (F2A) ir icke
gallringsbara. Dessa dr sorterade delvis efter de anstéilldas namn och delvis efter personnummer;
vilketdera som giller anges for varje volym.

Serien F3 (dokumentation av ADB-system) har heller inte diarieforts.

De avslutade serierna F4A och F4B innefattar drenden rérande teleterminal- eller radioutrustning
vilka resulterat i ett typgodkinnande. Dessa diarieférdes i vanlig ordning och borde alltsd ha
arkiverats i serie F1A (vilket numera ocksa sker), men kom under en tid av organisatoriska skal att
bilda dessa specialserier; de dr ordnade efter typgodkinnandenummer.

De direfter foljande serierna under huvudavdelning I innefattar olika drenden vilka likasa borde
funnits under F1A, men som av handliggande avdelning ordnats pa nagot sarskilt satt, vilket
arkivpersonalen icke haft kapacitet att ritta till di materialet levererats. Dessa setier har avslutats.
Ambitionen ir att allt diariefort material skall hamna i serie F1A, arkivets stora huvudserie.



2010 — framat: Den verksambetsbaserade arkivredovisningen

Vid érsskiftet 2009/2010 6vergir PTS till att redovisa arkivet enligt den verksamhetsbaserade
modell som RA-FS 2008:4 anger. Detta nya sitt att redovisa arkiv skiljer sig fran det tidigare
sattet. Dar det allmédnna arkivschemat 1 grund och botten dr ett handlingstypsbaserat
redovisningssystem, utgar det nya sittet, precis som namnet antyder, istillet frin verksamheterna
som sker pd myndigheten. Begreppen “verksamhetsbaserad arkivredovisning” och
”processorienterad arkivredovisning” férekommer bada i diskussionerna och de kan i alla
relevanta hinseenden anses vara synonymer.

I korthet kan detta arkivredovisningssystem beskrivas pa foljande sitt. Alla verksamhetsprocesser
pa PTS som avsitter allmanna handlingar inkluderas i redovisningen. Verksamheten vid
myndigheten illustreras allra mest 6verskadligt med hjalp av en tradstruktur, den sa kallade
klassificeringsstrukturen. Denna redovisningsstruktur bygger pa ett siffernotationssystem. Varje
siffra i tradstrukturen betecknar ett 6vergripande verksamhetsomrade.

Det fortjdnar att papekas att det nya arkivredovisningssittet tagits fram som en konsekvens av att
alltfler handlingar ar av digital karaktir, men den verksamhetsbaserade arkivredovisningen ar
precis lika omfattande som den tidigare. Arkivredovisningen inkluderar PTS samlade
arkivbestind, oavsett vilket medium som informationen fixerats pa eller med vilken systematik
den hills ordnad.

Forsiljning av personuppgifter

Med grund i Foérordning (2007:951) med instruktion f6r Post- och telestyrelsen, har myndigheten
1 vissa fall ritt att sdlja personuppgifter. I instruktionens anges i 13§ att:

“Post- och telestyrelsen far, med de begrinsningar som foljer av Europaparlamentets och radets
forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa
behandling av personuppgifter och om det fria flédet av sadana uppgifter och om upphivande av
direktiv 95/46/EG (allmin dataskyddsférordning), lagen (2018:218) med kompletterande
bestimmelser till EU:s dataskyddsforordning och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), till
myndigheter och enskilda silja uppgifter ur Post- och telestyrelsens frekvens- och
tillstandsregister.

Uppgifterna far limnas ut via terminal, pa medium f6r automatisk databehandling eller pa annat
sitt. Grunderna for prissittningen beslutas av Post- och telestyrelsen.

Uppgifter som avser den registrerades personliga férhallanden far inte saljas, om de kan antas
utgora ett hot mot den registrerades personliga integritet. Om den registrerade har anmalt till
Post- och telestyrelsen att han eller hon 6nskar att uppgifterna inte anvands for direktreklam, far
de inte siljas for det dndamalet. Férordning (2018:385).”



